Referent ekonomickej agendy

Gymnazium-Gimnazium, Zoltana Fabryho 1, 079 01 Velké Kapusany informuje o volnom pracovnom mieste na
pracovnu poziciu: Referent ekonomickej agendy

Predpokladany termin nastupu: 26.11.2024
Druh pracovného pomeru: 100% Uvézok
Pracovny pomer: na dobu neur¢itQ

Nazov zamestnavatela a miesto vykonu prace: Gymnazium-Gimnazium, Zoltana Fabryho 1,
079 01 Velké Kapusany

Kontakt: 056/6286250, 056/6382886 email: gymkap@gvk.sk

Platové zaradenie:

Plat podla zakona ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov podla stupnice platovych tarif pri vykone prace vo verejnom
zaujme.

Kvalifika¢né predpoklady a predpoklady vykonu prace:

minimalne Gplné stredoskolské vzdelanie ekonomického zamerania

znalost’ zakona o U¢tovnictve a zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy,
znalost’ ekonomického vedenia rozpoctovej organizacie

predpoklad vykonu prace vo verejnom zaujme - bezhonnost’

praca v programe: Microsoft Word, Microsoft Excell, MS Office
ekonomicky program WinIBEU

JUS-CKS datacentrum

SAP PP a BW vykaznictvo

Pracovna napli:

Vedenie podvojného Gcétovnictva.

Pripravovanie Uctovnych a Statistickych vykazov, Uc¢tovnych zavierok, zictovani.
Uctovanie roznych typov poloziek (bankové vypisy, interné doklady, odberatelské a dodavatelské fakt(ry
a pod.).

Vyuctovanie pracovnych ciest.

Zodpovednost za spravne zaGc¢tovanie Uctovnych poloziek.

Vypracovavanie pravidelnych mesacnych, stvrtrocnych a roénych uzavierok
Komunikacia so zriad'ovatelom, dodavatelmi a ostatnymi institGciami
Registratirra a evidencia ekonomickej agendy

Realizovanie platieb a Uhrad fakt(r v systéme Statnej pokladnice

Realizovanie prieskumov trhu a podkladov pre verejné obstaravanie

Zoznam pozadovanych dokladov:
ziadost' o prijatie do zamestnania
profesijny Zivotopis

kopie dokladov o ukoncenom vzdelani

stihlas so spracovanim osobnych Udajov podla Zakona ¢. 18/2018 o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov

Ziadosti o prijatie do zamestnania spolu so Zivotopisom a ostatnymi dokladmi mdzete posielat’ postou

na adresu Gymnazium-Gimnazium, Zoltana Fabryho 1, 079 01 Velké Kapusany a mailom gymkap@gvk.sk
do 21.11.2024 do 12:00 hod.

Kontaktovat budeme iba vybranych uchadzacov, ktori splfiaju kvalifikacné predpoklady a iné kritéria

a poziadavky v sUvislosti s obsadzovanym volnym pracovnym miestom.

Osobné Udaje uchadzacov o pracovnd poziciu budd spracivané v sulade s €l. 6 ods. 1 pism. b) Nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych osob pri spracivani
osobnych Gdajov a o volnom pohybe takychto Udajov, ktorym sa zrusuje smernica 95/46/ES. V ramci
predzmluvnych vztahov dochadza vylucne k vyhodnoteniu, Ci uchadzaci o zamestnanie na zaklade ziskanych
zivotopisov a poskytnutych Gdajov spliaju poziadavky organizacie na obsadzovan( pracovn( poziciu. V pripade,
ak by uchadzac neuspel pri ziskani pracovného miesta uvedeného v tomto oznameni, avsak ma zaujem, aby ho
organizacia v budlcnosti oslovila s pracovnou ponukou, Ucelom spraciivania osobnych Udajov takého uchadzaca
je evidencia vhodnych potencialnych uchadzacov o zamestnanie. Pravnym zakladom pre toto spracuvanie je
slobodny a jednoznacne udeleny suhlas uchadzaca so spractvanim osobnych Udajov podla clanku 6 ods. 1 pism.
a) GDPR. V pripade nahodne ziskanych a nepozadovanych osobnych (dajov, organizacia zabezpecuje ich
bezodkladnu likvidaciu.
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